
FICHE DE POSTE

Intitulé de l’epံloim : 
Agent chargé de missions de représentaton de l’Etat

Localimsaton adpimnimsiratve ei géograံhimqtue / Afeciaton

Préfecture de Tarn-et-Garonne, 2 allée de l’Empereur, 82000 MONTAUBAN

Caiégorime siaituiaimre / Corံs

Agent non ttulaire - contractuel

Vos actvimiés ံrimncimံales

- assurer le traitement et le suivi des interventons des partculiers et des élus, sous la supervision de 
l’adjointe au chef de bureau

- partciper à la consttuton des dossiers du Préfet pour les réunions ou déplacements relevant du service

- geston administratve des dossiers DILCRAH

- mise à jour du Répertoire natonal des élus

- suivi de la remise à jour et de la fabilisaton du fchier recensant l’ensemble des coordonnées des autorités 
du département, en lien avec le secrétariat du directeur de cabinet

Envimronnepeni ံrofessimonnel

 Actvimiés dtu servimce

Affaires réservées-Affaires politiques-Interventions – Cérémonies patriotiques - Déplacements officiels-
Distinctions honorifiques-Relations avec les élus locaux

Limsie des ံimèces reqtuimses ံotur déံoser tune candimdaiture : 
Lettre de motvaton + curriculum vitae

La candidature est à adresser à : sgc-recrutements@tarn-et-garonne.gouv.fr

Daie limpimie de déံôi des candimdaitures : 


