FICHE DE POSTE

Intitulé de I'emploi : Catégorie statutaire / Corps
Agent chargé de missions de représentation de |'Etat

Agent non titulaire - contractuel

Localisation administrative et géographique / Affectation

Préfecture de Tarn-et-Garonne, 2 allée de 'Empereur, 82000 MONTAUBAN

Vos activités principales

- assurer le traitement et le suivi des interventions des particuliers et des élus, sous la supervision de
I'adjointe au chef de bureau

- participer a la constitution des dossiers du Préfet pour les réunions ou déplacements relevant du service
- gestion administrative des dossiers DILCRAH
- mise a jour du Répertoire national des élus

- suivi de la remise a jour et de la fiabilisation du fichier recensant I'ensemble des coordonnées des autorités
du département, en lien avec le secrétariat du directeur de cabinet

Environnement professionnel

e Activités du service

Affaires réservées-Affaires politiques-Interventions — Cérémonies patriotiques - Déplacements officiels-
Distinctions honorifiques-Relations avec les élus locaux

Liste des piéces requises pour déposer une candidature :
Lettre de motivation + curriculum vitae

La candidature est a adresser a : sgc-recrutements@tarn-et-garonne.gouv.fr

Date limite de dépot des candidatures :




